INFCRME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2c7

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director Ceneral del Deporte y la Recreaciéon /
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo e! agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Ana Rebeca Quino Ruano Culk 2829345960101
MNamers de contrato: (28-908-2024-DGDR-MCD Acuerde Minkteriah 1083-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Controtista: 105573558 L
Ntimero de Factura: 4229907970 - Serie: B464D9BY /
Honorarios Mensuales: Q5.00000 J Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q25,000.00 d Plazo del Contrato:  01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta \

los servicios: Seccion de Compras

Chjctivos del Contrato:
EI"CONTRATISTA” se compromete a prestar sus Servicios para La Seccion de Compras del Departamento
administrativo de Administracion y Finanzas de la Direccion General del deporte y la Recreacion,
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con areglo a las
prescripciones de sus conocimientos, en la prestacion de Servicios que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino (inicamente enunciativas: (segun Clausula de confrato: Cuarta).

o de Actividades:

a) Apoyar en la correcta conformacion de los expedientes de las distintas modalidades de compra de la seccidn de compras.

b) Brindar apoyo en el seguimiento de la documentacion que envia la Direccion de Areas Sustantivas para la adquisicion de los distintos insumos ylo
servicios asi como para el proceso de liquidacién de los mismos.

o) Brindar apoyo en el comecto desamolic de procesas de adquisicion

d) Brindar apoyo en la elaboracion, publicacion y seguimiento del proceso de bases de las distintas modalidades de compra

e) Otras relacionadas a los servicios que presta.

f) Brinde apoyo en conformacion de expedientes de baja cuantia

-
Ana Rebeca Quino Ruano Llcenciade-Fibia Lissette Bgnﬂla Berganza de Ortega

Nombre Completo del Contratista

A2

: Dé irﬁa»{{rimera)

Evalia los Servicios

U Firma del Contratista
egiin Clausu




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Culiura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ana Rebeca Quino Ruano CULk 2829345960101 _/’f
Ndamero de contrato: 029-908-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial:  1063-2024 7
Servicios {Técnicos o Profesionales): Técnicos : Nit del Contratista: 105573558 -
Niimero de Factura: 4229907970 . Serie: B464D9BY 7 e
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 / P Periodo del Informe: Diciembre ~

Monto Total del Contrato 025,000.00 Plazo del Contrato:  01/08/2024 al 31/12/2024

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccion de Compras

Obijetivos del Contrato:

EI "CONTRATISTA" se compromste a prestar sus Servicios para La Seccion de Compras de! Departamento administrativo de
Administracion y Finanzas de la Direccion General del deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacion de Servicios
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Cuarta).

Desanrelle Ordenade de les Actividades Realizadas durante of Perfode Comprendide:

*Se brindd apoyo en un cien porciento (100%) de conformacion de los expedientes de fas distintas modalidades de compra de la seccion de compras.
~Se brindb apoyo en el coreclo desarrolio de procesos de adquisicion,
+Se apoyo en el seguimiento a las actualizaciones en materia de procesos de adquisiciones y contrataciones a iravés de la Direccién Notmativa de Adquisiciones y

toot linaklas A 1 ; 4
Contratacicnes del Estade eplicables a los chjetes de 1a Seccidn de Compras.

*Se brindd apoyo en procesos de fa Seccion de Compras v las distintas unidades que integran ef proceso de adquisicion de bienes, suministros y contralaciones de
obras y sefvicios en aspeclos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de obras.
+Se apoyo en la conformacion de adjudicacion y liquidacion de ciento cincuenta {150) expedientes de compra de baja cuantia.

Ana Rebeca Quine Ruanc Licenciada Elbia Lissette Bonilla Berganza de Criega
Nombre Completo del Contratista Nombre de la ad que Evalua los Servicios

(segan Claus e contrato: Décima Primera)

fos Setvicios
sula de contrato: Décimef Primera)

“—" Firma de Contratista Firmay



INFCRME DE RESULTADCS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024 /
Matr Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.,
Estirnade sefior Director Ceneral

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Ana Rebeca Quino Ruano CUL 2820345960101 9,
Namero de contrato: 028-908-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1063-2024 e
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contrediste: 105573558 . /
Numero de Factura: 4229907970 Serie: B464D9BS /
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Perfodo del Informe: Diciembre i

Monto Total del Contreto Q25,000.00 Plazo del Contrato:  01/08/2024 al 31/12/2024

Unidad Administrativa donde

L Seccion de
presta los servicios: cion de Compras

Objetivos del Contrato:
El "CONTRATISTA" se compromete & prestar sus Servicios para La Seccion de Compras del Departamento
administrative de Adminisiracion y Finanzas de la Direccion General del deporte y Ia Recreacitn, Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos,
en fa prestacién de Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino nicamente enunciativas:

{seg(in Clausuta de confrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

-Se logré Ia comecta conformacién de les expedientes de las distintas modalidades de compra de la seccibn de compras.

«Se logrd el seguimiento de la documentacion que envia la Direccion de Areas Sustantivas para la adquisicion de los distintos insumos y/o servicios asi
como para el proceso de fiquidacion de los mismos.

+Se logrd el comecto desarrolio de procesos de adquisicion.

+Se logré brindar el apoyo en la Seccion de Compras y las distintas unidades que integran el proceso de adquisicion de bienes, suministros y
contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de obras.

*Se logrd el desarrollo de lineamientos de los sistemas.

+Se logré la pronta atencion en los informes circunstanciados e informes relacionados a la programacion.

-Se logrd ef desarolio de los lineamientos de ejecucion de proyectos de compras a las distintas dependencias de fiscalizacion.

Ana Rebeca Quine Ruane Licenciada Eibia Lissette Beniiia Berganza de Orfega
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de-eoritrato: Décima Primera)

U Firma dd Contratista




